


A Hazirend jogszabalyi hattere

2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kdoznevelésrol

229/2012 (VIIL.28) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol
20/2012 (VIL.31.) EMMI rendelet a Nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol

1997. évi XXXI. torvény a Gyermek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol

Bevezeto rendelkezések

A Hazirend

o A Koznevelési Torvény 25.§(2) az 6voda hazirendje a gyermeki jogok ¢€s kotelességek
gyakorlasaval, a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja
meg.

e A Hazirend hatdlya kiterjed: az 6voda minden pedagodgusara, illetve valamennyi
alkalmazottjara, az intézménybe jar6é valamennyi 3-7 éves koru gyermekre ¢és sziileikre.

e A Hazirend el6irdsai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a gyermek az dvoda
feliigyelete alatt all.

e A Hazirendben foglaltakrdl és a megtekintésrdl a sziilok az elsd sziildi értekezleten
kapnak tdjékoztatast.

e A Hazirendet az intézményvezetdje késziti el és a nevelbtestilet fogadja el.
Elfogadasakor és modositasakor a Sziil6i Szervezet véleményezi.

e A Hézirend médositasara akkor kertil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all
be, vagy ha a sziilok képviseldje, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

e Azovodahazirendje a gyermeki jogok €s kotelességek gyakorlasaval, a gyermek 6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. (2011. évi CXC. Torvény 25.§

e A hézirendet az 6voda vezetdje késziti el és a nevelbtestiilet fogadja el.

e A héazirend az intézményvezetd jovahagyasaval valik érvényessé. (2011. évi CXC.
Torvény 25.§ (4)

e A kihirdetés napjan valik hatalyossa.



Kedves Sziilok!

A belsé szabalyoz6 dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
érdekeit vettiik figyelembe.

Kérjik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek, valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében térekedjenek a benne foglaltak
betartasara!

Héazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszeri belépéstdl az
intézmény elhagyasaig, illetve a nevelési idon til, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett
programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank a gyermek harmadik életévétél az iskoldba lépésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként
a koznevelési rendszer szakmailag 6nalld nevelési intézménye. Nevelési alapelveink kozott
meghataroz6: a gyermeki jogok ¢€s személyiség tisztelete, elfogadédsa, szeretete &s
megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.
Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai program a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvénosak és az Ondk szamara elérhetdk.

A miikodésiinket szabalyozd dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az dvoda és a
csalad sokoldalu, bizalomra ¢épiild egylittmikodése sziikséges.



1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése:
Kétnyelvii Német Nemzetiségi Ovoda-Bélcséde
Zweisprachiger Nationalitdten Kindergarten-Krippe
Az intézmény cime és elérhetdsége:
Székhelye: 8251 Zanka Iskola utca 4.
Tel/fax.: 87/468-103, 06 30 316-5198
E-mail: ovoda@zanka.hu
Web: zankaovi.hu
Intézményvezet6: Simonné Mohos Eva
Az 6voda fenntartdja, cime és elérhetosége:
Zanka ¢és Térsége Oktatési Intézményi Tarsulds
8251 Zanka, Iskola utca 11.
Az 6voda féréhelyszama: 60 fo
A bolcsode féréhelyszama: 12 £6
Fejlesztést segito szakemberek:
- Logopédus: Kiss- Németh Anna
Fogadé oraja: elore egyeztetett idépontban
1. Nyitva tartasi rend

Intézménylink hétf6tdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mitkodik.

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 06:30-17:00 o6raig 1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve
befejezéssel napi 10 és fél ora. Az linnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink
é¢vente, a jogszabadlyban meghatarozottak szerint szervezi. Az d6voda nyitasat kovetden,

valamint a zardst megelézéen a gyermekek létszdmatol fliggden Osszevont csoportok

mikddhetnek:
- reggel 06:30- 8:00- oraig
- délutan 16.00-t61 17.00-6raig

Az 6sszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az 6vondk ismertetik

a szulokkel.

A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all
1. Szervezett tanulasi idoszak: szeptember 1-t6l majus 31.-ig

2. Nyari idészak: janius 1-t6l augusztus 31.-ig

» Az 6voda épiiletének lizemeltetése a nyari zarva tartas alatt sziinetel. Ennek
idopontjarél a fenntarto dont. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas,
nagytakaritds. Ez id6 alatt a gyermekek elhelyezésérol megallapodas szerint a

szentantalfai ovoda gondoskodik. A nyari zarva tartds alatt a hivatalos tigyeket az
intézmény vezetdje, illetve az altala kijelolt személy intézi. A nyari zaras
idépontjardl legkésdbb februdr 15-ig, hirdetmény forméjaban (falinjsédg, honlap)

tajékoztatjuk a sziiloket.


mailto:ovoda@zanka.hu

» Rendkiviili esetben (pl. pedagdégushianyzas) csoportdsszevonast a torvényes
1étszamkeret betartasaval és a neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az
intézményvezetd rendelhet el. Tavolléte esetében a dontést az altala megbizott
nevelOtestiileti pedagodgus hozza meg.

» Létszamtol fliggetleniil nem vonhat6 6ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaro
fertdz6 megbetegedés van. A nyari iddszakban is, alacsony létszam esetén 9sszevont
csoporttal miikddhet az 6voda. (Az 6sszevont csoport 1étszdma: max. 28 £6).

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje
A torvényi eldirasoknak megfelelden intézménylink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara iigyeleti
ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelGtestiilet szakmai tovabbképzésére,
valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatisara
hasznaljuk fel.
e A nevelés nélkiili napok iddpontjardl a sziilok legkésdbb hét nappal elébb, hirdetmény
formajaban (falitjsag, értesités és honlap) értesitést napnak.
e Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol,
természeti vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

2. Az o0vodai felvétel, atvétel eljarasrendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodai beiratkozasra targyév aprilis
20-a és majus 20-a kozott Keriil sor. A fenntarté dont a beiratkozas idejérdl, amit a beiratkozas
elott 30 nappal kozzé tesz.
Az dvodai felvétel, atvétel eljaras rendje 2011. évi CXC. torvény 8§ (2) és a 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 20 § alapjan a kovetkezo:
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betilti, a
nevelési év kezdo napjatol legalabb napi negy oraban ovodai foglalkozason vesz részt.
A sziil6 - targy év majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti az 6vodai foglalkozason vald
részvétele aldl, ha a gyermek csaladi koriilményeli, sajatos helyzete indokolja.
A beiratashoz sziikséges iratok

— gyermek és a gondviseld személyi igazolvanya

— lakcim kartyaja

— ¢ésa gyermek TAJ kartydjara

— gyermek lakcimkartyéajara

— nem magyar allampolgarsag esetén a sziilok és a gyermek utlevele, gyermek

sziiletési anyakonyvi kivonata

A jelentkezést kovetden 30 napon beliil a sziil6t irasban értesitjiik a felvételrdl, illetve
elutasitasrol, melyrdl az 6vodavezetd dont.
A jelentkezés a gyermek és a sziild személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési iddpont
elott lehetdséget biztositunk az dvodai €let megtekintésére.



Tuljelentkezés esetén elonyben részesiilnek a kotelezé korzethez tartozé gyermekek.
(Zanka, Monoszlo és Balatonszepezd) A mar hozzank jar6 gyermekek testvérei, ill. bolcsddés
gyermekeink szintén eldnyt élveznek. A 1étszam beteltét kovetden a jelentkezd gyermekeket az
o6voda vezetdje eldjegyzésbe veszi, és megiiresedd hely esetén jelentkezési sorrendben —
telefonon értesiti a sziiloket. A felvételrdl a torvényi eldirasok értelmében az intézmény
vezetdje dont.
e Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba valdo beosztasarél a sziilok és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.
o A sziilé gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.
A gyermek igénybe veheti az vodat, amikor:
— felvételhez sziikséges kort betoltotte és szobatiszta
— teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényii gyermekeket)
— az étkezési teritési dijat megrendelte és befizette
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
— ha a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik ovodaba
tavozik),
—  ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan
Elutasitas esetén
Az elutasitasrol az 6voda vezetdje dont alapos indoklassal és a fellebezésre vald tajékoztatassal
15 munkanapon beliil értesiti a sziilét, tovabba az 6vodai nevelésre koteles gyermek atvétele
esetén indoklas nélkiil az el6z6 ovoda vezetdjét. Az O6vodavezetd altal els6 fokon hozott
elutasitd hatarozat ellen jogorvoslati kérelmet, masodfokra a jegyzonek cimezve kell
benyujtani.
Amennyiben a gyermek sziileivel egyiitt kiilfoldre koltozik ezt a szandékat a sziilének
gondviseldnek irasban kell jeleznie a kormanyhivatalnal.
Beiskolazas
2011. évi CXC. torvény 45 & és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 21 & alapjan
Tankotelessé valik az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig 6. életévét betdlti.
A tankoteles gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben maradéasardl az Oktatési
Hivatal dont. Az eljaras a sziil6 kérelmére indul

3. A tavolmaradas eljarasrendje

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.
Az ovodat beteg, lazas, Kiiitéses gyermek nem latogathatja!
Magas laz, hanyas, hasmenés, kiiités, 6vodai baleset esetén azonnal értesitjiik a gyermek sziileit.

Kérjiik, hogy a lehetd leghamarabb j6jjon gyermekéért, hogy minél elébb orvosi kezelésben
részesiiljon. Fertdzd betegség (pl. rézsahimld, tetii...) esetén a sziilének bejelentési
kotelezettsége van.



- A gyermekek 6vodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajekoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez késObb jut az érintett
ovodapedagdgus tudomasara, ¢lhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
inditvanyozéséval.

- Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilbnek az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie

- A gyermekek részére gyodgyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhat6 be az 6vodéban

- Léazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadozod gyermeket a sajat, és
o6vodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az
ovodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa

- Betegség utan az dvodapedagogus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gydgyult
gyermeket, ami tartalmazza a betegség miatt bekdvetkezett pontos tavollét idoszakat

- Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elévigyazatossag, fert6tlenités, véddoltas miatt).

- Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tdbbi
gyermektdl vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit.

- Fert6z6 betegség (COVID, rubedla, baranyhimlo, skarlat, majgyulladas, tetii...) esetén
a sziilének bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda a bejelentést kdvetden jelez az
ANTSZ felé, és ferttlenitd takaritast végez

- A védond rendszeres tisztasagi sziirést végez az intézményben, amelynek része a
fejtetvesség szlirése. A fejtetvesség kezelése a sziilo feladata, fejtetvesség esetén csak
védondi igazolassal tudjuk a gyermeket ujra fogadni

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell az
ovoda altal készitett nyomtatvanyon vagy orvosi igazolassal

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a szill6 elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba, majd
azt igazolja,

- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Szeptember 1-t0] majus 31-ig tartd iddszakban a sziild kérésére az 6voda igazgatdja 20 nap
iddtartamig korlatozas nélkiil engedélyezi az 6vodatdl torténd tdvol maradast. A 20 napot
meghalado tavollétre iranyuld kérelem esetében pedig az igazgatdé mérlegelése alapjan hoz

dontést arrol, hogy engedélyezi-e a gyermek tavollétét vagy sem.

3.1. Az igazolatlan mulasztis kovetkezményeinek meghatdrozdsa

Ha a tavolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.



e Ot nevelési napnal tobb igazolatlan mulasztas esetén az intézmény vezetdje értesiti a
tartozkodasi hely szerint illetékes Csalad és Gyermekjoléti Kozpontot, illetve
tajékoztatja a sziildt a tovabbi igazolatlan hianyzas esetén a jogkdvetkezményekrol.

e A husz nevelési napnal tobb igazolatlan mulasztas esetén az intézmény vezetdje értesiti
a Megyei Korményhivatal Csaladtamogatési feladatokkal ellato szervezeti egységeét.
A mulasztést igazoltnak kell tekinteni a gyermek sziildjének irasbeli kérelmére.

Jogkovetkezmény: Husz nevelési napot elérd igazolatlan mulasztas jogkdvetkezményeként a
csaladi potlék folyositasanak sziineteltetésére kertil sor a gyamhatésag részérdl a
kormanyhivatalon keresztiil.

Helyi rendje: hivatalos igazolast kell benyujtani a csoport 6vodapedagdgusanak. (orvosi vagy
sziil6i eldre készitett formanyomtatvanyon)

4. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A gyermekeknek a nyitds kezdetétdl folyamatosan, de lehetéség szerint a csoportok heti és
napirendének zavartalansdaga, valamint nevelomunkank eredményessége érdekében 8:30-0raig
célszerii beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartdsi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az
ovodai tevékenység zavarasa nélkiil a kdvetkezd szabdlyok betartasa €s tiszteletben tartasa
mellett teszik.

o Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak at a bejarat
elétt az 6t fogadd dajkanak vagy ovodapedagdgusnak, tavozaskor pedig szintén az
ovodapedagdgustol kérjék ki. Reggel csengetéssel jelezzék az érkezést, ugy adjak at
a gyermekeket a foglalkozasok zavartalansaga érdekében. Délutan az 6lt6zében vagy
az udvaron személyesen vegyék at a gyermekeket, és torekedjenek a gyermekek
oltozésének onallosagara és az 6voda bels6 nyugalmanak megorzésére!

e Jarvanyhelyzetben, amikor elrendelésre keriil az intézmény ajtajanak lezarasa. Ilyenkor
az ajtonal vessziik at a gyermekeket reggel €s délutan ott adjuk Oket.

e Az d6voda kapujan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

e A gyermeket az 6vodabol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki az errdl sz616 nyilatkozatokat beiratkozaskor kérjiik kitdlteni. A megbizasrol a sziild,
illetve az éltala megbizott személy koteles az dvondket értesiteni.

o A sziild irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a sziilonek kell
atadni az 6vondnek.

e Valas esetén a birosagi vagy gyvamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét
szll6 szdmara a sziilo1 jogoknak megfelelen eljarni.



Amennyiben a csalad 6nhibajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az dvono koteles a gyermekkel az intézményben 20 percet varni majd
felvenni a sziilével a kapcsolatot. Amennyiben a sziild nem elérhetd a Csaladsegito és
Gyermekjoleti Szolgalat segitségével az otthondba juttatni, - a sziiloknek, illetékes
hozzatartozoknak atadni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartdzkodhatnak az 6vodéaban.

Az 6vodas kort gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az 6vodéaban tartézkodni.

5. Gyermekek az 6vodaban

A gyermek joga hogy...

az ovodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék. Ovodai életrendjét
pthené 1d6, szabad i1d6, megfeleld testmozgads beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szdmara fizikai
és lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani.

személyiségi jogait, cselekvési szabadsadgat és maganéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.
adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon, illetve

az 6voda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben €s ellatasban részesiiljon

nemzetiségi hovatartozasanak megfelelden nevelésben és oktatdsban részesiiljon

kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részestiljon

A gyermekek kitelessége

az intézményes nevelésben részt venni, tankdtelezettségét teljesiteni.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyezteté allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rend;jét
megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az o6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, o0vja az 6voda létesitményeit és eszkozeit.

hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és dvodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.



6. A gyermekekre vonatkozo védo - 0vo intézkedések, szabalyok

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
tevékenységeikkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatdé magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok €s egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfeleléen ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositdsara és betartatasara.

6.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok

o ¢tkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

o ¢tkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas

e sajat jelével ellatott torolk6z6 hasznalata

e a WC rendeltetésszerti haszndlata

o ¢tkezéseknél a sziikséges mennyiségl étel elfogyasztasa

e szomjusag csillapitdsdra nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

e cbéd utani dgyon pihenés, alvas

e friss levegdn torténd mozgéasban valo aktiv részvétel

e acsoportszobaba valtécipdben Iéphet be

6.2. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirasok
e ahelyiségek ¢és az udvar rendjének betartasa

e ajatékok, evoeszkdzok rendeltetésszeri hasznalata

e azorrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be

e alvésidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

e a csoportszobabol csak engedéllyel a sziild vagy a dajka felligyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe

e az udvaron tartézkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat

e az ¢piiletbdl csak a sziildvel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
o6vononek, s csak akkor, ha az 6vond a bejelentést tudomasul vette

e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat

6.3. Gyermekek sziileinek feladatai, 6vo-védo szabdlyok

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében kérjlik az aldbbi szabalyok betartdsat.

e A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata, valamennyi
dolgozo és sziil6 feladata. Kérjiik érkezéskor, tavozaskor is gy6zédjenek meg a kapu
zarasarol!



e A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru
személy viheti el az 6vodabol. Tizenkét éven feliili, de kiskorti gyermek testvérét csak
abban az esetben viheti el az 6vodabol, ha a sziil6 ezt irasban kéri.

e A balesetek megelozése ¢érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet.

e A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziilé az 6vodaban gyermekét
a pedagogustdl atvette, a tovabbiakban, teljes felel6sséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben, ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

o A gyermek érkezése €s tavozasa csak a gyermekre felligyelé évodapedagogus vagy a
pedagdgiai munkat segité ovodai dajka tudtaval torténhet.

e A sziil6 kotelessége a pedagdgusnak jelezni a gyermek érkezését, illetve tavozasat. Ez
a szabaly az udvaron val6 tartdzkodas alatt is érvényben van.

e A délutani sportfoglalkozasokra beiratott gyermekek sziilei kotelesek a foglalkozas
végéig az 6vodaba érkezni gyermekeikért, és atvenni Oket.

e Az dvoda épiiletében gyermekek egyediil nem kozlekedhetnek, nem varakozhatnak.

e Az 6vodapedagogus koteles az adott gyermekcsoporttal (koranak megfeleld szinten)
ismertetni, és betartatni az udvari élet szabalyait, a testi épségiik megdvasa érdekében

e Az udvaron feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat gyermek

e Azudvari élet szabalyai akkor is érvényesek, ha a sziil6 jelen van.

e Az 6voda csoportszobdiban a gyermekek ¢€s sziilok egyarant csak benti cipdben
tartozkodhatnak.

e A valtocipd nyaron is kotelezdo. A valtocip6 nem lehet papucs, klumpa!
(balesetveszélyes és a gyermeket gatolja a mozgasban).

e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem

e Délutani udvari ¢€let esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol

e Az dvodai €let soran a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve
be a mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

o [Kérjik a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

e Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének.

e Kérjik a sziildk munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak
valtozasait sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy
baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

e Baleset esetén Onok beleegyezésével egy idSben azonnal értesitjiik az orvost, vagy
sziikség szerint a mentoket.

6.4. Gyermekek feleszerelései
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Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik!

Az eredményes neveld fejleszto tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek

- valtocipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6z6 megfeleld labtartast biztosito
labbeli nem klumpa és papucs)

- udvari jatszoruha hidegben overal esetleg gumicsizma

- valtoruha also és felso legalabb egy garnitira

- Ovodai tinnepek alkalmaval sziikséges iinnepld ruha, amelyrél a sziiloket eldre
tajékoztatjuk

- specidlis fejlesztéshez sziikséges eszkdz (logopédiai fejlesztés, iszas, ...) az érintett
sziil6k biztositjak

- az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok és ékszerek behozatalat kérjiik melldzni

- gyogyszert, pénzt, telefont, tiizgyujto és vago eszkozoket a gyerekek nem hozhatnak

- befogadas beszoktatas ideje alatt ill. amig a gyermek igényli a cumit egyéb személyes
holmit targyat jellel ellatva behozhatnak

- egy -egy az oOvoda programjahoz illeszkedd mesekonyv, foglalkoztaté fiizet a hét
barmely napjan bemutatasra engedé¢llyel behozhat6

- pénteken jatszonap van. Egy jatékot hozhatnak a gyerekek bemutatasra
Ebben az esetben az 6vodai jatékeszkozokhoz hasonldan kezelendok.

Mindenki jatszhat vele a nap folyaman. Megrongalddas eltiinés esetén az 6voda nem

vallal kartéritési felelosséget!
- Alvashoz kisparna ill. alvosallat behozhatd. A parnahuzatot hetente péntekenként

mosasra kiadjuk a sziilének
7. Egyiittmiikodés kapcsolattartas a sziilokkel

7.1. A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa
Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljik meg tisztelni a felnétteket,

szeressek és fogadjak el tarsaik egyéniséget, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasdgot melldzve,
er6szakmentesen oldjak meg
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Példaul mell6zzék gyermek el6tt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az 6ovodara, az ott dolgozo
felnottekre, és Keriiljék gyermekeik verekedésre valé biztatasat még abban az esetben is,
ha el6z6 nap az Onok gyermekét érte sérelem.

Egyiittmiikodés:

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, illetve sziikség
szerint az 6vodavezetot és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A sziiloknek
lehetdségiik van ra — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyé pedagogiai
munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el
a kozos gondolkodast.
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A sziilok joga kiilonosen, hogy:

megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, s tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét
kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, ¢s annak munkdajaban, tovabba a sziildi
képviselok megvalasztasdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

irasbeli javaslatat az intézményvezetd, a nevelGtestiilet, a Sziilok Kozossége, az
6vodapedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil, a
Sziilok Kozosségétdl legkésdbb a tizenotddik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt
kapjon,

az ovodavezetd, vagy az 6vodapedagdgus hozzajarulasdval a nap barmely szakéban
részt vegyen a foglalkozasokon,

az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kdtelezé szolgéltatasok
megszervezesét,

halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziilojeként gyermeke ovodaba
jaratasahoz - a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben
meghatdrozottak szerint - anyagi timogatast kapjon

személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataliaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 kotelessége, hogy

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol
¢s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhatd
segitséget, egyiittmikddve az dvodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé évodapedagdgusokkal,

harom éves kortol biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét

tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tantsitson irdntuk.

eldsegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.

Ha az e bekezdésében foglalt kdtelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a kormanyhivatal
kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.
E kotelességek megvalodsitasat segité forumaink:

Sziiloi értekezletek, sziiloi programok, eléadasok,
Jatszodélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények
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- Az O6vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés,problémafeltard, elemzd
segitségadas, fogaddorak
- A gyermekek fejlodésérdl torténd sziildi tajékoztatds (erdsségek ¢és fejlesztendd
terliletek) megbeszélése
Kapcsolattartas
Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magénjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkaja kdzben hosszabb iddre ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informaciot csak a sajat 6vodapedagdgusaiktol vagy az dvodavezetotdl kérjenek.

8. Beiskolazas eljarasrendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.

A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.

A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést
engedélyez6 szervhez. (Oktatasi Hivatal)

Ha a szakért6i bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva alld hatarid6 elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 0vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

9. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban
A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl, az ételmintat kotelesek vagyunk 48 6ran at megorizni (ANTSZ)
Kivétel a sziiletésnapi, névnapi kindlés, kirdnduldsok alkalméval kiegészitd tizorai, az egész
csoport szamara vitamin potlasara szolgalo plusz gyiimdélcs, zoldség.
Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet —naponta gyiimélcesel
és zoldséggel egészitiink Kki.
A sziikségleteknek megfeleld tobbségében folyamatosan szervezett.
Reggeli 09 0 -ig tart, ebéd 11.3°-12.15 uzsonna: 15.00 -tdl keriil elfogyasztasra.
Az intézmény teriiletérol ételt, vagy élelmiszert kivinni tilos!
Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.
A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt
behozni és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad, kivéve a diétas gyermekek esetében.
Csak ebben az esetben lehetdséget biztositunk étel behozatalara elkiilonitett tarolasra és
talalasra.
A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimdlesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. A tdlzott
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cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.

9.1.A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes
téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.
A befizetések rendje

- Az étkezési téritési dij befizetése minden honap masodik hetében az ¢lelmezésvezetod

altal kikiildott értesités alapjan torténik

- A befizetés készpénzzel, atutalassal, SZEP-kartyaval teljesithetd

- Befizetésre a jelzett napokon az élelmezésvezetd irodajaban van lehetdség.
Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje
A gyermek tavolmaradasanak bejelentése automatikusan maga utan vonja az étkezés
lemondasat is. Hidnyzas esetén az étkezést személyesen, valamint telefonon lehet
lemondani minden nap 08:00- oraig.
Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

9.2. Gyermekétkeztetési normativ kedvezményre jogosultak

— aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

— tartosan beteg vagy fogyatékos

— csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

— nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag

— csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130°-at

9.3. Dijhatralék esetén

Amennyiben asziilo a téritési dij befizetését elmulasztotta az 6vodavezetd a kdvetkezd honap
5-ig irasban felszodlitja az elmaradt téritési dij befizetésére. Eredménytelen fizetés esetén
nyilvéantartast készit és negyedévente tajékoztatja a fenntarté6 Onkormdnyzatot a téritési dij
hatralék behajtasa vagy a torlés érdekében.

9.4. Diétas étkezés

Szakorvosi hatarozat bemutatasaval a sziilé kérheti, hogy a gyermeke szamara az 6vodai
diétas (allergénmentes) étkezés biztositson, amennyiben az 6voda konyhdja rendelkezik a
specialis étkezéshez sziikséges személyi (diatetikus szakacs) és targyi feltételek biztositasaval.

9.5. Dolgozok étkezése az ovodaban

Az intézmény alkalmazottai kedvezményes étkezést (meleg ebédet) vehetnek igénybe, amit a
csoportszobaban a gyerekekkel vagy pihendidében az étkezdben fogyasztanak el. Nem
kotelezd az étkezés igénybevétele. Otthonrdl hozott és az erre célra tartott hiitdben tarolt
¢lelmiszert is fogyaszthatnak, ill. a normal hiitdben kiilon jel6lt dobozban. (,,személyzeti”
felirattal)

Amennyiben az intézményi étkezést a dolgozok jogosulatlanul veszik igénybe els6 alkalommal
szobeli figyelmeztetésben részesiilnek ill. a napi adag étel utdlagos téritésében. A kovetkezo
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alkalommal az étkezés téritését, valamint irdsbeli figyelmeztetést vonja maga utan. A
csoportokban dolgozdk napi ellendrzése az intézményvezetd €s az élelmezésvezetd feladata.

10. Jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

10.1. Az oévodaban alkalmazott jutalmazdasi intézkedések formdi
- szobeli dicséret négyszemkozt

- szobeli dicséret a csoporttarsak elott

- dicséret a sziild jelenlétében

- Rajzpalydzatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a
csoportszobaba

10.2. Az ovodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

- rosszalld tekintet

- szobeli figyelmeztetés

- hatarozott tiltas

- leiiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés

- bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas

- mas tevékenységbe valo athelyezés

- bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

- aszild jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

- kovetkezetesség

- rendszeresség

- azonnali reakcid

- minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni

- soha nem a gyermek személyiségét kizarolag a tettét értékeljiik

- igyeksziink felderiteni a problémas viselkedés okait

11. Az 6vodas gyermek fejlodésnek nyomon kovetését szolgalo eljarasrend
20/2012. EMMI rendelet 63§ szerint az 6vodas gyermekek értelmi, beszéd, hallés. latas,
mozgastejlodését folyamatosan nyomon kovetjiikk. A fejlédés eredményét félévente irasban
rogzitjlik a fejlddési naploban. Fejlddés eredményérdl a sziilét tdjékoztatjuk.
Meghatarozzuk a gyermek fejlodését szolgdld intézkedéseket. Ezek meghatarozasdban a
szakszolgélat munkatarsai (logopédus, pszichologus, gyogypedagdgus) segit, annak érdekében,
hogy a gyermek a megfeleld ellatasban részesiiljon.
A sziil6 az 6vodapedagogustol moddszertani tanacsot, szakkonyvi segitséget kérhet.
A pedagogus indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.
A szakszolgalati javaslat bemutatasatol a gyermek a déleldtti vagy a délutani idészakban a
javaslatban megfelel6 gyogypedagdgusi vagy fejleszté pedagdgusi fejlesztésben részesiil.

Meérések idopontja és jellege
Szeptemberben a Szakszolgalat munkatérsai altal végzett tankoteles kora gyermekek mérésének
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eredményei és ennek fiiggvényében a gyermeke tovabbi vizsgalata ill. fejlesztésének javaslata

Oktoberben ¢és aprilisban a gyermekek altalanos fejlettségi allapotdnak rogzitése az egyéni
naplokban

12. Az intézményben folytathat6 reklamtevékenységek

Reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve ha az gyermekeknek szol és az egészséges
¢letmoddal, kornyezetvédelemmel vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturdlis tevékenységgel fiigg
0ssze.

A megengedett szorolap elhelyezését minden esetben az 6vodavezetd engedélyével lehet
kifliggeszteni.

13. Zaro rendelkezés-Hazirend modositasa

A hézirend moédositasara akkor kertilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas 4ll be,
vagy ha a szililok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelOtestiilet elfogadja, ill. a
nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.
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Legitimacios zaradék

Intézmény OM-azonositdja: Készitette:
036851

intézményvezeto aldirasa

Legitimacios eljaras — Az érvényességet igazolo alairasok:

Nevelotestiilet elfogadta
Véleménynyilvanitok:

Steierlein Luca

Ovodai Sziiloi Szervezet

nevében névaldairas

ovodaigazgato

Ph.

Hatalyos: a kihirdetés napjatol 2025. szeptember 01.

A dokumentum jellege: Nyilvanos

Megtalalhato: www.zankaovi.hu

Iktatoszam: /2025.
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